Základná umelecká škola, Poštová 809/1, 020 01 Púchov 

VOLEBNÝ PORIADOK
pre voľby do Rady školy pri Základnej umeleckej škole, Poštová 809/1, 020 01 Púchov

Riaditeľ Základnej umeleckej školy, Poštová 809/1, 020 01 Púchov na základe písomného poverenia zriaďovateľa – Mesto Púchov, ktorým boli vyhlásené voľby do Rady školy, vydáva tento volebný poriadok pre voľby členov Rady školy pri Základnej umeleckej škole, Poštová 809/1, 020 01 Púchov.

Časť I.
Všeobecné ustanovenia
1. Tento volebný poriadok je vypracovaný v súlade so zákonom č. 321/2025 Z. z. o školskej správe a o zmene a doplnení niektorých zákonov (ďalej len „zákon“).
2. Voľby do rady školy (ďalej aj „RŠ“) vyhlasuje zriaďovateľ v súlade s § 20 ods. 1 zákona, organizačne ich zabezpečuje riaditeľ na základe písomného poverenia zriaďovateľa. Zriaďovateľ môže delegovať svojho zástupcu ako pozorovateľa volieb. Voľby sú všeobecné, rovné a tajné. 
3. Riaditeľ školy zverejní na verejne prístupnom mieste v škole, prostredníctvom webového sídla školy a prostredníctvom oznamu cez iZUŠ informáciu o uskutočnení volieb a výzvu na podávanie návrhov na kandidátov do volieb zástupcov zamestnancov školy a zákonných zástupcov žiakov do rady školy. 
4. Oznam o dátume a mieste konania volieb a výzva na podávanie návrhov na kandidátov ako aj volebný poriadok budú zverejnené na webovom sídle školy. 

	Voľby do RŠ sa uskutočnia:
· za zamestnancov školy dňa 01. júla 2026 o 10.00 hod. v priestoroch učebne hudobnej náuky v ZUŠ Púchov 
· za zákonných zástupcov žiakov dňa 08. júla 2026 v priestoroch koncertnej sály v ZUŠ Púchov od 17.00 hod. do 18.00 hod.  



5. Rada školy má 11 členov a pozostáva z nasledujúcich zástupcov:
· traja zvolení zástupcovia zamestnancov školy; pedagogickí, odborní aj nepedagogickí zamestnanci volia spolu v jednej skupine,
· štyria zvolení zástupcovia zákonných zástupcov; zákonný zástupca, ktorý je zamestnancom školy, môže byť členom rady školy len za jednu kategóriu podľa vlastného výberu, ktorú oznámi predsedníčke rady školy pred uskutočnením volieb do rady školy,
· štyria delegovaní zástupcovia zriaďovateľa. 
Členom rady školy nemôže byť:
· riaditeľ školy,
· zástupkyňa riaditeľa školy.
6. Oprávnenými voličmi pre voľbu členov rady školy za zástupcov zamestnancov sú všetci zamestnanci školy, ktorí majú uzatvorenú pracovnú zmluvu, a teda sú v pracovnom pomere ku dňu konania volieb a zákonní zástupcovia žiakov školy, ktorí sú vedení v registri žiakov ZUŠ ku dňu konania volieb. 
7. Pri voľbe zástupcu zákonných zástupcov do rady školy majú obaja zákonní zástupcovia spoločne jeden hlas bez ohľadu na skutočnosť, či sú manželmi; ak školu navštevuje viac ich detí, za každé dieťa majú spoločne jeden hlas. Podmienka podľa prvej vety platí aj keď je dieťa súdom zverené len jednému zákonnému zástupcovi alebo do striedavej osobnej starostlivosti. 
8. Voľby do rady školy budú platné, ak sa ich zúčastní nadpolovičná väčšina oprávnených voličov. Ak sa volieb nezúčastní nadpolovičná väčšina oprávnených voličov, zriaďovateľ vyhlási za príslušnú kategóriu voličov opakovanú voľbu, pričom pri opakovanej voľbe sa podmienka účasti nadpolovičnej väčšiny príslušnej kategórie voličov nevyžaduje. 
9. Voľby do rady školy za jednu kategóriu voličov sa uskutočňujú v jeden deň. 

Časť II.
Povinnosti riaditeľa školy v súvislosti s voľbami do rady školy
Pred konaním volieb riaditeľ školy 
a) menuje 3 člennú volebnú komisiu,
b) zabezpečí vhodné priestory na konanie volieb s možnosťou tajného hlasovania a volebnú urnu pre každú kategóriu voličov
c) [bookmark: _GoBack]dá pokyn predsedníčke rady školy k zostaveniu zoznamu kandidátov vo voľbách do rady školy za príslušnú kategóriu voličov 
d) dá pokyn predsedníčke rady školy, aby vykonala dohľad nad konaním volieb
e) dá pokyn predsedníčke rady školy, aby spolu s volebnou komisiou zabezpečila vytlačenie prezenčnej listiny voličov a hlasovacích lístkov pre jednotlivé kategórie volieb,
f) informuje voličov o priebehu a spôsobe hlasovania,
g) poverí predsedníčku rady školy otvorením volieb.

Časť III.
Volebná komisia
1. Voľby do rady školy riadi volebná komisia, (ďalej len „VK“), ktorú ustanovuje riaditeľ školy. Je zložená z 3 členov. VK riadi a koordinuje voľby osobitne pre zástupcov zamestnancov a osobitne pre zástupcov zákonných zástupcov. S výsledkom volieb oboznámi predsedníčku RŠ. Žiadny člen volebnej komisie nemôže kandidovať vo voľbách, ktoré riadi. Na prácu VK dohliada predsedníčka rady školy.
2. Činnosť VK pred konaním volieb
· na prvom zasadnutí si VK určí predsedu,
· v spolupráci s predsedníčkou RŠ skontroluje zverejnenie oznamu o konaní volieb a možnosti podávať návrhy na kandidátov do volieb,
· v spolupráci s predsedníčkou RŠ zistí počet oprávnených voličov,
· v spolupráci s predsedníčkou RŠ zabezpečí vytlačenie zodpovedajúceho počtu hlasovacích lístkov osobitne pre voľby za zamestnancov a osobitne pre voľby za zákonných zástupcov
Hlasovací lístok pre voľbu do rady školy obsahuje:
· dátum konania volieb
· očíslovaný zoznam navrhnutých kandidátov
· informáciu o počte volených kandidátov
· všeobecné pokyny k spôsobu voľby (označenie zakrúžkovaním) 
· zabezpečí, že hlasovacie lístky budú obsahovať vhodné identifikačné znaky, t. j. názov organizácie a odtlačok pečiatky
· spolu s predsedníčkou RŠ zabezpečí vytlačenie prezenčnej listiny pre voľby za jednotlivé kategórie voličov
· spolu s predsedníčkou RŠ skontroluje pripravenosť volebných priestorov a hlasovacej urny.
3. Činnosť volebnej komisie po vykonaní volieb
· bezprostredne po ukončení volieb zistí počet odovzdaných hlasovacích lístkov; 
· sčíta platné hlasovacie lístky, pričom za platné hlasovacie lístky sa považujú tie, na ktorých je označený zakrúžkovaním určený alebo nižší počet kandidátov podľa jednotlivých častí tohto volebného poriadku;
· spočíta neplatné hlasovacie lístky;
· vykoná sčítanie hlasov pre jednotlivých kandidátov;
· pri sčítaní hlasovacích lístkov a hlasov sú prítomní len členovia volebnej komisie a predsedníčka rady školy, ktorá dohliada na transparentnosť volieb;
· v prípade rovnosti hlasov rozhodne žrebovaním predsedníčka rady školy za prítomnosti
· členov volebnej komisie,
· riaditeľa školy,
· prípadného zriaďovateľom delegovaného pozorovateľa.
4. VK spolupracuje s predsedníčkou rady školy pri vypracovaní zápisnice a tým ukončí činnosť VK. 

Časť IV.
Dohľad nad priebehom volieb 
Pred vykonaním volieb:
1. Predsedníčka rady školy spolupracuje pri zabezpečení volieb s riaditeľom školy a volebnou komisiou. 
Počas volieb:
1. Predsedníčka rady školy dohliada na riadny priebeh volieb a zabezpečuje ich organizáciu v súlade s týmto volebným poriadkom a príslušnými právnymi predpismi.
2. Predsedníčka rady školy dbá na dodržiavanie zásad transparentnosti, rovnosti a zákonnosti počas celého priebehu volieb. 
3. Zabezpečí nerušený priebeh sčítania hlasov volebnou komisiou.
4. Otvorí voľby za kategóriu zamestnancov aj za kategóriu zákonných zástupcov. 
5. Oboznámi voličov so spôsobom hlasovania a korektným označením voľby kandidátov.
· pred vydaním hlasovacieho lístka voličovi zabezpečí jeho zapísanie do prezenčnej listiny (poradové číslo, meno a priezvisko, podpis),
· zabezpečí, že vytlačené hlasovacie lístky, ktoré neboli vydané voličom so zapísaním voliča do prezenčnej listiny, budú preukázateľne vyradené z procesu volieb,
· riešenie sporných prípadov je v kompetencii predsedníčky rady školy a volebnej komisie.
Po vykonaní volieb:
1. Predsedníčka rady školy vyhotoví o vykonaní volieb do rady školy zápisnicu, ktorá obsahuje:
a) dátum a čas začiatku a konca volieb do RŠ a ich prerušenia,
b) celkový počet voličov príslušnej kategórie voličov,
c) počet voličov, ktorým boli vydané hlasovacie lístky,
d) počet odovzdaných hlasovacích lístkov,
e) počet platných hlasovacích lístkov,
f) počet platných hlasov pre jednotlivých kandidátov,
g) zoznam zvolených kandidátov v rozsahu meno, priezvisko a označenie kategórie voličov,
h) meno, priezvisko a podpis predsedu RŠ a overovateľa.
2. Prílohou zápisnice o vykonaní volieb do rady školy je dokumentácia za jednotlivé kategórie voličov vrátane prezenčných listín; osobné údaje sa zverejňujú v rozsahu meno a priezvisko. 
3. Predsedníčka rady školy zabezpečí zverejnenie zápisnice do troch pracovných dní od vykonania volieb do rady školy za poslednú kategóriu voličov najmä na webovom sídle školy (§ 21 ods. 5 zákona).

Časť V.
Hlasovací lístok
Pre zúčastnených voličov budú volebné lístky rozmnožené.
Platný hlasovací lístok musí spĺňať nasledovné podmienky:
a) zvolený kandidát je označený zakrúžkovaním poradového čísla 
b) zakrúžkovaný je určený alebo nižší počet kandidátov
c) poškodený hlasovací lístok (roztrhnutý, popísaný, pokreslený ...), ktorý spĺňa ostatné podmienky, je právoplatný.

Neplatný hlasovací lístok:
a) kandidát je označený iným spôsobom ako zakrúžkovaním
b) zakrúžkovaný je vyšší ako stanovený počet kandidátov
c) pri dopísaní ďalších kandidátov.

Časť VI.
Spôsob hlasovania a pravidlá pre voľbu do rady školy
1. Voľby do rady školy sa uskutočňujú prezenčne tajným hlasovaním (§ 21 ods. 2 zákona).
2. Zamestnanci volia spomedzi seba zástupcu za kategóriu zamestnancov. Zákonní zástupcovia volia spomedzi seba zástupcu za kategóriu zákonných zástupcov.
3. Volič môže označiť najviac toľko kandidátov, koľko členov sa za danú kategóriu volí podľa § 18 zákona (za zamestnancov najviac 3, za zákonných zástupcov najviac 4). Hlasovací lístok, na ktorom je označený vyšší počet kandidátov, je neplatný (§ 21 ods. 2 zákona).

Časť VII.
Voľby zástupcov zákonných zástupcov
1. Voľby zástupcov zákonných zástupcov školy zabezpečí predsedníčka rady školy v spolupráci s volebnou komisiou.
2. Voľbám bude predchádzať zostavenie kandidátky na základe návrhov zákonných zástupcov.
3. Pre rodičov bude tlačivo Prihláška ku kandidatúre zverejnené na webovej stránke školy. 
4. Kandidáta na voleného člena do rady školy môže po jeho súhlase navrhnúť ktorýkoľvek z voličov alebo kandidát sám môže oznámiť svoje rozhodnutie kandidovať do RŠ. Termín prijatia návrhov kandidátov do volieb do rady školy za zákonných zástupcov je 06.07.2026 (pondelok) do 12.00 hod. na sekretariáte školy.
5. Ak zamestnanec školy, ktorý je zároveň rodičom, chce kandidovať do rady školy, môže kandidovať len za jednu kategóriu. Svoju kandidatúru a kategóriu však musí vopred oznámiť predsedníčke rady školy.
6. Ak dieťa zvoleného zástupcu zákonných zástupcov prestane byť žiakom školy, členom RŠ sa stáva ďalší zvolený zástupca zákonných zástupcov, ktorý vo voľbách získal najvyšší počet hlasov.
7. Priebeh volieb:
Pri voľbe zástupcu zákonných zástupcov môžu rodičia spolu uplatniť len jeden hlas za každé dieťa, ktoré navštevuje školu. V zmysle § 20 zákona platí, že: 
· za každého žiaka má rodina jeden hlas, 
· ak má zákonný zástupca na škole viac detí, za každé dieťa má rodina spolu  jeden hlas.
hlasovacie právo vykonávajú zákonní zástupcovia spoločne, pričom nie je prípustné, aby každý zo zákonných zástupcov hlasoval samostatne za to isté dieťa, uvedené pravidlo platí aj v prípade, že zákonní zástupcovia nežijú v spoločnej domácnosti alebo sú rozvedení.
8. Voľby sa uskutočnia dňa 08.07.2026 v priestoroch koncertnej sály v ZUŠ Púchov od 17.00 hod. do 18.00 hod.. Každý volič proti podpisu na prezenčnej listine prijme hlasovací lístok pre voľby zástupcov zákonných zástupcov s menami kandidátov uvedenými v abecednom poradí. Po zistení počtu všetkých prítomných oprávnených voličov predsedníčka rady školy vyhlási platnosť volieb. Voľby nadobúdajú platnosť, ak sa hlasovania zúčastní nadpolovičná väčšina oprávnených voličov. Ak sa volieb nezúčastní nadpolovičná väčšina oprávnených voličov, zriaďovateľ vyhlási za príslušnú kategóriu voličov opakovanú voľbu.
9. Po ukončení hlasovania sa volebná miestnosť uzavrie. Volebná komisia skontroluje platnosť hlasovacích lístkov a sčíta platné hlasy. Členmi RŠ za kategóriu zákonných zástupcov sa stávajú prví štyria kandidáti podľa počtu získaných hlasov. 

Časť VIII.
Voľby zástupcov zamestnancov
1. Voľby zástupcov zamestnancov školy zabezpečí predsedníčka rady školy v spolupráci s volebnou komisiou.
2. Voľbám bude predchádzať zostavenie kandidátky na základe návrhov zamestnancov. Na pracovnej porade dňa 19.06.2026 budú zamestnanci informovaní o volebnom poriadku. „Prihlášku ku kandidatúre“ si zamestnanci budú môcť prevziať v riaditeľni školy alebo vytlačiť z webovej stránky školy. Do tlačiva vpíšu svoj návrh na kandidáta z radov zamestnancov. Navrhnutý kandidát na tomto lístku písomne potvrdí svoj súhlas so svojou kandidatúrou. Zamestnanci, ktorí nebudú prítomní na pracovnej porade si prihlášku ku kandidatúre môžu prevziať v riaditeľni školy. Návrhy kandidátov je potrebné odovzdať na sekretariáte školy do 30.06.2026 (utorok) do 12.00 hod. Návrhy odovzdané po tomto termíne nebudú zaradené na kandidátnu listinu. Ak má zamestnanec záujem kandidovať do volieb do RŠ a nebol navrhnutý žiadnym zamestnancom, môže na lístok – Prihláška ku kandidatúre navrhnúť sám seba a zároveň podpísať súhlas kandidáta s kandidatúrou.
3. Voľby sa uskutočnia dňa 01.07.2026 (streda) o 10.00 hod. v priestoroch učebne hudobnej náuky v ZUŠ Púchov. Každý volič proti podpisu na prezenčnej listine prijme hlasovací lístok pre voľby zástupcov zamestnancov s menami kandidátov uvedenými v abecednom poradí. Po zistení počtu všetkých prítomných oprávnených voličov predsedníčka rady školy vyhlási platnosť volieb. Voľby nadobúdajú platnosť, ak sa hlasovania zúčastní nadpolovičná väčšina oprávnených voličov. Ak sa volieb nezúčastní nadpolovičná väčšina oprávnených voličov, zriaďovateľ vyhlási za príslušnú kategóriu voličov opakovanú voľbu.
4. Po ukončení hlasovania sa volebná miestnosť uzavrie. Volebná komisia skontroluje platnosť hlasovacích lístkov a sčíta platné hlasy. Členmi rady školy sa stávajú prví traja kandidáti s najvyšším počtom získaných hlasov.
5. Kandidátom na volebnom lístku nemôže byť člen volebnej komisie, nakoľko nemôže kandidovať vo voľbách, ktoré riadi.
6. Ak zástupca zamestnancov prestane byť zamestnancom školy, členom rady školy sa stáva ďalší zamestnanec, ktorý vo voľbách získal najvyšší počet hlasov.
7. Predsedníčka rady školy nemôže byť členom volebnej komisie, ak chce v týchto voľbách kandidovať do rady školy.

Časť IX.
Ustanovujúca schôdza rady školy
1. Funkčné obdobie novej rady školy začína dňom jej ustanovujúceho zasadnutia, ktoré sa koná v priebehu jedného dňa, tak, aby rada bola ustanovená k 1. septembru 2026 (§ 17 ods. 1, § 82 ods. 2 zákona).
2. Na ustanovujúcom zasadnutí rada školy zvolí zo svojich členov tajným hlasovaním predsedu a podpredsedu (§ 17 ods. 2 zákona).


Časť X.
Záverečné ustanovenia
1. Tento volebný poriadok nadobúda platnosť dňom jeho podpisu riaditeľom školy a vzťahuje sa na voľby do Rady školy vyhlásené pre rok 2026.
2. Zápisnice z volieb do RŠ budú archivované v ZUŠ po celé funkčné obdobie rady školy spolu s hlasovacími lístkami.
3. S týmto volebným poriadkom budú oboznámení všetci zamestnanci školy na pracovnej porade a zákonní zástupcovia prostredníctvom web stránky školy pred samotným volebným aktom.


V Púchove, dňa 18.06.2026	       

								  ............................................
								         Mgr. Peter Stupavský
								 	    riaditeľ školy 
